Извещение  о проведении отбора

	1. Общие положения
1.1.  Отбор исполнителей услуг по проведению информационно-обучающего семинара для представителей малого и среднего предпринимательства в целях реализации мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства» государственной программы Новгородской области «Обеспечение экономического развития Новгородской области на 2014-2019 годы», утвержденной Постановлением Правительства Новгородской области от 17.10.2013 № 267,  в части обеспечения деятельности  Центра инноваций социальной сферы (далее – отбор).

	2. Сведения о заказчике

	2.1. Сведения о заказчике

	2.1.1. Наименование заказчика:
	АНО «ЦИСС Новгородской области»

	2.1.2. Место нахождения заказчика:
	173003, г. Великий Новгород, ул. Мусы Джалиля - Духовская, д. 23 оф. 3

	2.1.3. Почтовый адрес заказчика:
	173003, г. Великий Новгород, ул. Мусы Джалиля - Духовская, д. 23 оф. 3

	2.1.4. Адрес электронной почты заказчика:
	cissno53@gmail.com

	2.1.5. Номер контактного телефона заказчика:
	(8162) 73-81-85

	3. Наименование, описание предмета отбора и условия договора

	3.1. Наименование предмета отбора:  
	Информационно-обучающий семинар

	3.2. Виды (объем) оказываемых услуг:  
	Социально-экономические потребности территории. Нормы, правила, возможности для создания и развития социального предприятия.

	3.3. Место, сроки (периоды), условия оказания услуг и приемки результатов:

	3.3.1. Место  оказания услуг:
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение к Извещению №1).

	3.3.2. Срок (график) оказания услуг:
	В соответствии с Техническим заданием.

	3.3.3. Условия  оказания услуг:
	Оказание услуг осуществляется в соответствии с настоящим извещением о проведении отбора и в соответствии с условиями договора.

	3.3.4. Порядок приемки результатов оказания услуг 
	Приемка результатов оказания услуг осуществляется в соответствии с Техническим заданием и условиями договора.

	4.  Начальная (максимальная) цена договора

	4.1. Начальная (максимальная) цена договора:
	30 000 (тридцать тысяч) рублей 00 копеек.

	5. Требования, предъявляемые к участникам отбора

	5.1. Участником отбора может быть любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо,  в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя и осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица.

	5.2. Единые требования, установленные к участникам отбора:

	5.2.1. В отношении участника отбора не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда об открытии конкурсного производства и о признании участника отбора несостоятельным (банкротом).


	5.2.2. На дату подачи заявки на участие в отборе деятельность участника отбора не приостановлена в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

	6. Требования к оформлению коммерческого предложения

	6.1. Для участия в отборе организация-участник представляет:

	6.1.1. Коммерческое предложение, которое  должно содержать: 


	а) Наименование, фирменное наименование (при наличии).

б) ИНН, ОГРН.

в) Юридический и фактический адрес.

г) Фамилия, имя, отчество (при наличии), номер контактного телефона лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа.
д) Фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона и адрес электронной почты контактного лица.

е) Год основания организации-участника отбора.

ж) Основной вид деятельности участника отбора и его краткая характеристика.

з) Информацию об аналогичных услугах, оказанных участником отбора ранее предыдущим заказчикам с их контактными данными.

и) Предложение участника отбора в отношении предмета отбора, в том числе по цене, объему и сроках оказания услуг, являющихся предметом отбора.

	6.1.2.
 Расчет стоимости оказываемых услуг (калькуляция) в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2 к Извещению о проведении отбора). 

	6.2. Коммерческое предложение должно быть заверено подписью уполномоченного лица и печатью участника отбора (при наличии).

	7. Порядок подачи коммерческого предложения участников отбора

	7.1. Срок подачи  коммерческого предложения участников отбора:

	7.1.1. Начало срока подачи  коммерческого предложения: 
	04 мая 2017 года

	7.1.2. Дата окончания срока подачи  коммерческого предложения:  
	10 мая 2017 года  

	7.2. Порядок подачи коммерческого предложения участников отбора:
	а) Посредством электронной связи по адресу электронной почты  cissno53@gmail.com
б) С помощью почтового отправления по адресу: 173003, г. Великий Новгород, ул. Мусы Джалиля - Духовская, д. 23 оф. 3.

г) Путем непосредственной подачи по месту нахождения заказчика по адресу: г. Великий Новгород, ул. Мусы Джалиля - Духовская, д. 23 оф. 3

	7.3. Место рассмотрения  коммерческого предложения на участие в отборе:
	 г. Великий Новгород, ул. Мусы Джалиля - Духовская, д. 23 оф. 3

	7.4. Рассмотрение и определения   участника отбора, с которым будет заключен договор:
	В срок не позднее 3 рабочих дней со дня окончания срока подачи коммерческого предложения.

	7.5. Итоги отбора публикуются на официальном сайте заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»   www.cissno.ru 

	8. Заключение договора на оказание услуг по результатам проведенного отбора

	8.1. Договор заключается согласно прилагаемой форме (Приложение № 3 к Извещению о проведении отбора).

	8.2. Договор заключается на условиях, указанных в Извещении о проведении отбора. При заключении договора его цена не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении о проведении отбора.

	8.3. В течение трех рабочих дней с даты размещения на официальном сайте заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  www.cissno.ru итогов отбора победитель отбора обязан подписать договор и представить все экземпляры договора заказчику.


Приложение № 1
к Извещению о проведении отбора
Техническое задание

1. Наименование услуг: Проведение информационно-обучающего семинара «Социально-экономические потребности территории. Нормы, правила, возможности для создания и развития социального предприятия». 

2.
Цель оказания услуг:  Информационно-обучающий семинар.

3.
Срок оказания услуг: с 10 мая по 30 июня 2017 года.
4.
Место оказания услуг: Великий Новгород.

5.
Виды (объем) услуг: Информационно-обучающий семинар: «Социально-экономические потребности территории. Нормы, правила, возможности для создания и развития социального предприятия».  
Продолжительность не менее 4 (четырех) часов.  
Дата проведения семинара 13 мая 2017 года.

6.
В ходе оказания услуг Исполнитель обязан: 

6.1.
Осуществить подбор не менее 15 (пятнадцати) субъектов малого и среднего предпринимательства Новгородской области. 

6.2. 
Предоставить Заказчику предварительную информацию в электронном виде об участниках информационно-обучающего семинара (наименование компании/ФИО предпринимателя, ФИО, должность, контактные данные представителя предприятия) не позднее 10 мая 2017 года.

6.3.
Составить и разослать приглашения потенциальным участникам информационно-обучающего семинара, осуществлять проверку обратной связи.
6.4.
Подготовить программу информационно-обучающего семинара с учетом действующего законодательства в области социально-экономической политики и развития социального предпринимательства на федеральном, региональном и муниципальном уровнях с приглашением представителей органов исполнительной или законодательной власти, эксперта-консультанта в области права для освещения вопроса «Организационно-правовые формы предприятия и их особенности. Разработка уставных документов и регистрация предприятия».

6.5.
Согласовать с Заказчиком программу лекционной и практической частей информационно-обучающего семинара.

6.6.
Подготовить раздаточные материалы к информационно-обучающему семинару (программу, анкеты-опросники, тезисы лекционной части) в соответствии с брендбуком АНО «ЦИСС Новгородской области» и с планируемым количеством участников, предварительно согласовав макеты с Заказчиком.
6.7.
Обеспечить помещение для проведения информационно-обучающего семинара, оборудованное необходимой аппаратурой.
6.8.
Осуществить сопровождение и администрирование участников в течение срока проведения информационно-обучающего семинара.

6.9.
Предоставить Заказчику список представителей компаний/ФИО предпринимателей, принявших участие в информационно-обучающем семинаре. 
6.10.
Разработать анкету-опросник для участников информационно-обучающего семинара, согласовать ее с Заказчиком. По окончанию информационно-обучающего семинара провести анкетирование. Предоставить заполненные анкеты Заказчику.
7.
Порядок приемки результатов оказания услуг: Приемка результатов оказания услуг производится Заказчиком и оформляется актом приемки оказанных услуг.
Приложение № 2
к Извещению о проведении отбора
Форма расчета стоимости оказываемых услуг 

(калькуляция)
	№ п/п
	Виды услуг 
	Единица измерения
	Количество (объем)
	Цена (тариф) за единицу измерения, руб.
	Стоимость услуг, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Информационно-обучающий семинар «Социально-экономические потребности территории. Нормы, правила, возможности для создания и развития социального предприятия»
	чел
	15
	2000
	30000

	Итого: 
	30000


Общая стоимость оказания услуг Исполнителем составляет 30000,00 (Тридцать тысяч) рублей 00 копеек,  указанная сумма НДС не облагается.

Подпись участника отбора 
_____________________________________________________________________________

М.П.

должность



подпись



расшифровка

Пояснения к расчету стоимости оказываемых услуг (калькуляции):
1.
В графе 2 таблицы необходимо указать виды оказываемых услуг. Допускаются общепринятые сокращения.
2. В графе 3 ставится единица измерения в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения.

3. В случае если участник отбора не является плательщиком НДС и/или указанные виды услуг НДС не облагаются, в расчете стоимости оказываемых услуг (калькуляции) нужно обозначить, что «указанная сумма НДС не облагается».
4. В графах 4 и 6 цена и стоимость услуг ставится в рублях с точностью до сотых, без учета НДС.

5. Стоимость услуг без НДС рассчитывается как «Количество (объем)» (графа 4), умноженное на «Цену (тариф) за единицу измерения» (графа 5) по соответствующей строке.
6. Строка «Итого» рассчитывается путем суммирования «Стоимости услуг» (графа 6) по всем строкам. 
7.
В случае если поставщик услуг является плательщиком налога на добавленную стоимость (НДС), то сумма НДС должна быть вынесена в таблице отдельной строкой, при этом в графах 3, 4, 5 ставятся прочерки.

Коммерческое предложение на участие в отборе

исполнителей услуг по проведению информационно-обучающего семинара для представителей малого и среднего предпринимательства в целях реализации мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства» государственной программы Новгородской области «Обеспечение экономического развития Новгородской области на 2014-2019 годы», утвержденной Постановлением Правительства Новгородской области от 17.10.2013 № 267,  в части обеспечения деятельности  Центра инноваций социальной сферы
	1) Наименование, фирменное наименование (при наличии).

	

	2) ИНН, ОГРН.


	

	3) Юридический и фактический адрес.


	

	4) Фамилия, имя, отчество (при наличии), номер контактного телефона лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа.

	

	5) Фамилию, имя, отчество (при наличии), номер телефона и адрес электронной почты контактного лица.


	

	6) Год основания организации-участника отбора.


	

	7) Основной вид деятельности участника отбора и его краткая характеристика.


	

	8) Информацию об аналогичных услугах, оказанных участником отбора ранее предыдущим заказчикам с их контактными данными.


	

	9) Предложение участника отбора в отношении предмета отбора, в том числе по цене, объему, срокам оказания услуг и соответствию  условиям технического задания, являющихся предметом отбора.

	


